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Conceito

Nos processos judiciais em que as Autarquias Hospital Municipal S3o José (HMSJ), Instituto de
Previdéncia Social dos Servidores Publicos do Municipio de Joinville (IPREVILLE), Departamento de
Transito de Joinville (DETRANS) e a Empresa Publica Companhia de Aguas de Joinville (CAJ) sejam partes,
os honordrios incluidos na condenacdo, por sucumbéncia, inclusive aqueles fixados por arbitramento ou
acordo, serdo rateados, em partes iguais, entre os servidores investidos no cargo de provimento efetivo
de Advogado da respectiva entidade, em exercicio na data de seu recebimento.
Os honorarios constituem verba alimentar varidvel, ndo incorpordvel nem computavel para cdlculo de
qualquer vantagem remuneratéria.

Objetivos
Cumprimento do disposto na Lei Municipal LEI N29.058, DE 07 DE DEZEMBRO DE 2021.
Aplicagdo Execucao
Mensal Unidade Juridica — Servidor Responsavel

Materiais Necessarios

Computador
Acesso ao sistema SEI
Acesso ao sistema do Tribunal de Justica

Siglas Utilizadas

SEl — Sistema Eletrénico de Informagao

UJU — Unidade Juridica

UFI — Unidade Financeira

SGP — Secretaria de Gestao de Pessoas

UAP — Unidade de Administragdo das Politicas de Pessoal
AFP — Area de Folha de Pagamento

Descri¢dao do Processo

1. Identificar o recebimento de determinada importancia oriunda do Tribunal de Justica, em conta
corrente do Ipreville (Unidade Financeira do Ipreville);
2. Autuar processo SEI “Gestdo Comunicagao Interna”;
3. Incluir um documento tipo “Memorando”,utilizando-se do (modelo 01);
4. Solicitar, no mesmo memorando (item 3) informacgdes acerca do valor creditado, sendo:
a) Numero do processo que se refere;
b) Nome do pagador;
c¢) Numero do CPF ou CNPJ;
d) Endereco completo;
e) Processo (arquivo em formato pdf ou mencdo ao processo SEl, caso exista;
5. Incluir um documento tipo “externo”;
6. Anexar: a) Extrato Bancario;
b) Aviso de langamento bancario, destacando o respectivo hiperlink;
7. Enviar o processo SEl ao IPREVILLE.UJU;
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IPREVILLE.UJU — Receber o processo SEl;

Analisar a solicitacao;

Incluir um documento tipo “memorando”

Responder o memorando com as informacdes solicitadas pela Unidade Juridica;
Incluir um documento tipo “Externo”;

Anexar os documentos solicitados (modelo 02);

Encaminhar o processo ao IPREVILLE.UFI;

IPREVILLE.UFI — Receber processo;

Analisa documentacdo;

Solicitar informagdes complementares se necessario;

Abrir um processo relacionado tipo “Gestdo Comunicagao Interna”, intitulado “Honordérios de
Sucumbéncia xxxx”;

Anexar os documentos: Relatdrio de Arrecadacdo — DAM e comprovante de recebimento em
conta corrente do numerario.

Enviar o processo ao IPREVILLE.UJU;

IPREVILLE.UJU — Receber o processo

Abrir novo processo relacionado tipo “Gestdao Comunicagdo Interna” , intitulado “ Honorarios de
Sucumbéncia ano xxxx- Comunicac¢do SPG”;

Incluir um documento tipo “Memorando” com o assunto “Honorarios Advocaticios més xxx/xx”;
Redigir o memorando com os valores recebidos no periodo e fazer referéncia ao hiperlink do
memorando encaminhado pela Unidade Financeira do Ipreville;

Enviar o memorando a Secretaria de Gestdo de Pessoas — Area Folha de Pagamento, até o dia
15 de cada més;

Incluir o memorando no “Bloco de assinaturas”, para assinatura da Consultoria Juridica;
Monitorar a assinatura da Consultoria Juridica;

Incluir o memorando novamente no bloco de assinaturas, para a assinatura do Presidente do
Ipreville;

Monitorar a assinatura do Presidente do Ipreville;

Enviar o processo a Secretaria de Gestdo de Pessoas: SGP.UAP.AFP.

MODELO 01

DE IPREVILLE.UFI.ATE
PARA IPREVILLE.UJU

Prezados,

Recebemos a importancia de RS XXXX, na conta corrente XXXXX ag. XXXX do Ipreville, na data

de XXXX, conforme o Extrato Bancario documento SEI n° (hiperlink) e Aviso de Langcamento Bancario
documento SEI n°(hiperlink). Solicitamos as informacGes relacionadas ao valor creditado: nimero do
processo a que se refere, nome do pagador, nimero CPF ou CNPJ e endereco completo, informacées
necessdrias para a elaboragdo do recibo no setor financeiro. Também solicitamos o processo (arquivo
.pdf) para anexar ao movimento financeiro. Certos de suas providéncias, ficamos a disposicdo para
esclarecimentos adicionais.

Atenciosamente,
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MODELO 02
Para: IPREVILLE.UFI.ATE
Prezados,

Em resposta ao Memorando (hiperlink), informamos que a importancia de RS xxxx, depositada
em conta corrente do IPREVILLE em xxxx, refere-se ao pagamento de honorarios sucumbenciais nos
autos de n.xxxxxxxx do cumprimento de sentenca que tramitou na xxxxx Vara da Fazenda Publica da
Comarca de Joinville, nos termos da r. decisdo judicial e alvard encartado no Anexo (hiperlink). O
pagador foi XXXXXXXXXxxxxxX, inscrito no CNPJ sob 0 n. XXXXXXXXXXXXX, COmM sede XXXXXXXXXXXXXXX. Por
derradeiro, anexamos o titulo executivo judicial (hiperlink) que deu supedaneo ao processo executivo
que originou o depdsito da importancia ora creditada.

Atenciosamente,

Praca Nereu Ramos, 372 — Centro —89201-170
Contato: (47) 3423-1900 | presidente@ipreville.sc.gov.br
www.ipreville.sc.gov.br




Ipreville — Instituto de Previdéncia Social dos
Servidores Publicos do Municipio de Joinville

Ipreville

Fluxograma
i
i
5
" © el
i T
S 1 [h
inforeagta:
3 —JI-L )
L1 BEF Teevid i
'l . H S H e |—
Brqur
ha:
i [T
%
L&
Epowara
[
I
“Fatha [ bl
e
1
1
1
1
i
i
T
__________________ i
|
PARCIRRIC .
]
'
]

dimmiee
preonan

e ki 3% (b alde o PEita
AbhF i pa e (o o0 Pegimsndn Gl da hm}
{ !

Pragca Nereu Ramos, 372 — Centro — 89201-170
Contato: (47) 3423-1900 | presidente@ipreville.sc.gov.br
www.ipreville.sc.gov.br




Ipreville — Instituto de Previdéncia Social dos
Servidores Publicos do Municipio de Joinville

Ipreville

Consideragoes

Anualmente sera aberto no SEl, pela Unidade Financeira do lIpreville, novo processo “Gestao

Comunicagao Interna”, ao qual serd anexada a Lei que dispOe sobre o rateio de honorarios dos|
advogados do Ipreville.

Referéncias

® |EIN29.058, DE 07 DE DEZEMBRO DE 2021
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