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Conceito

O Controle Interno integra a estrutura organizacional da Administragao, tendo por fungdo acompanhar a
execucado dos atos e apontar, em carater sugestivo, preventivo ou corretivamente, as a¢des a serem
desempenhadas.

Objetivos

A Unidade de Controle Interno do Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Publicos do
Municipio de Joinville — Ipreville, observando o disposto na Lei Municipal n? 7.611, de 06 de
dezembro de 2013, tem como objetivo bdsico executar a fiscalizagdo dos atos administrativos, no
ambito do lpreville, de forma a contribuir no processo de melhoria das dreas mapeadas e
manualizadas, observando os principios constitucionais da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia, apoiando os d6rgdos de controle externo na sua missdo institucional,
sobretudo o Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina — TCE/SC.

Aplicacao Execucao

Diaria Assessoria de Controle Interno

Materiais Necessarios

. Computador, impressora, acesso aos sistemas: SEl, SOFTPREV e TCE, bem como os aplicativos :
Word e Excel.

Siglas utilizadas

TCE-SC — Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina
SEl — Sistema Eletronico de Informacgao

e-Sfinge - Sistema de Fiscalizagao Integrada de Gestao
UCI — Unidade de Controle Interno

Descri¢dao do Processo

1. Acessar diariamente (na primeira hora do dia) o site do TCE-Virtual e verificar a existéncia de
processos a receber (https://virtual.tce.sc.gov.br/web/#/cmj/principal);
2. Receber os processos disponibilizados de Aposentadoria e Pensdo por Morte no site do TCE na
aba “Comunicacgao”;
3. Identificar qual a manifesta¢do do TCE, podendo ser:
a) Homologado;
b) Homologado com Recomendac¢do/Ressalva;
c¢) Homologado com Determinacdo;
d) Diligéncia;
e) Audiéncia;
f) Outros.
4. Transcrever para a planilha (V:\CONTROLE INTERNO/Controle e-Sfinge), no respectivo ano, os
dados do processo de concessdo do Beneficio que trata o TCE, coforme definido na planilha e
por tipo (especificado no item 3 deste manual);
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5. Baixar e Salvar na rede do Ipreville/Diretério: Assessoria_Executiva/Controle Interno/TCE=SC —
Processos Recebidos, os documentos relacionados ao processo podendo ser: Processo
Completo, Decisdo Singular, Relatério de Instrucdo; Oficio; Protocolo de Recebimento, entre
outros que entender relevante e de acordo com o definido pela Assessoria de Controle
Interno);

6. Destacar e monitorar o prazo de resposta, bem como anotar no quadro branco da UCI,
adicionando e enviando um documento “informacdo” no processo 03 (trés) dias antes de
expirar o prazo.

7. Acessar o processo SEI do ato de aposentadoria/pensdo (o nimero pode ser acessado no rol
de documentos do processo encaminhado ao TCE (Decreto) ou consultado no SEl);

8. Abrir um processo relacionado do tipo ”Controladoria — Demandas de Orgios de Controle”. Ao
abrir o processo relacionado deverd ser identificado o status do processo e o nome do
beneficiario. Ex: Homologac¢ao — José da Silva ou Diligéncia — Maria do Rosario...;

9. Anexar ao processo relacionado:

a) Memorando padrdo (destacar o prazo de resposta em caso de Diligéncia e Audiéncia);
b) Decisdo Singular ou Decisdo ou Denegado ou Outros;
c) Outros documentos que entender necessario;
10. Enviar o processo as Unidades envolvidas para ciéncia/providéncias:
» |IPREVILLE.GAB e IPREVILLE.UNP.ACP - para homologacdes
» |IPREVILLE.GAB/IPREVILLE.UNP.ACP/IPREVILLE.UJU - para Audiéncias, Diligéncias e
Decisdes.

11. Monitorar a resposta das Audiéncias/Diligéncias ao TCE bem como a “A¢do” da Unidade
responsavel em caso de Homologa¢do com Recomendacgdo e/ou Determinacgdo e ou Ressalva;

12. Manifestar ciéncia nos documentos que identificam a acdo da darea responsavel, com
referéncia ao apontamento do TCE;

13. Atualizar a planilha Excel: Controle e_Sfinge com as informacoes da resposta ao TCE;

14. Monitorar recebimento de e-mail do “Publicagdes Online” do TCE e transcrever para a
planilha de controle: Ipreville/Diretério: Assessoria_Executiva/Controle Interno/TCE=SC —
Processos Recebidos, os dados relativos a “Data da Publicacdo” e “nimero do Diario Oficial”;

15. Concluir processo no IPREVILLE.UCI.
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Referéncias

e Lein? 7.611de 06/12/2013 (institui o Controle Interno)
e |ei Complementar n. 202, de 15 de dezembro de 2000, que institui a Lei Orgéanica do Tribunal de
Contas do Estado de Santa Catarina e adota outras providéncias.
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® Artigos: 35 e 36 - Instrucdo e decisdo em atos e contratos, 60 ao 64 - Controle Interno.

e Resolugdo 006/2001 - Institui o Regimento Interno do Tribunal de Contas de Santa Catarina.
® Art.57 ao 65 - comunicac¢do e execugdo das decisdes .

® Art. 124 e 125 - prazos e prorrogacoes de diligéncia e audiéncia.
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