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Conceito
Cadastrar Nova Consignatdria
Objetivos

Cadastrar Nova Consignatdria habilitada para realizar consiginados junto ao Ipreville no
sistema Sofrprev

Aplicacao Execugao

Servidor responsavel pela folha de pagamento
dos Inativos

Materiais Necessarios

. Computador para acesso ao sistema SoftPrev

Descrigao do Processo

1 - Receber Termo de Credenciamento, encaminhado pela Unidade Financeira
informando nova consignatdria habilitada para realizar consiginados junto ao Ipreville,
conforme fluxo estabelecido entre as ares: Assessoria Juridica/Geréncia Financeira e
Geréncia Administrativa.

2 - Verificar se o Convénio possui todos os dados necessario para o cadastro, sendo:
CNPJ, Nome completo do usuario master, email, CEP, Estado, Cidade, Endereco,
telefone, nome do produto (o que ird aparecer no holerite), Dados bancarios para
crédito do consignado. Caso ndo tenha todos os dados obter com a consignataria.

3 — Abrir o Sistema SoftPrev

4 - Fazer o cadastro no Softprev, clicando em Cadastro, Consignatario, Incluir Novo
Registro. Preencher com os dados solicitados acima. Em periodo de consignacao,
preencher com 0 até 32; maximo de parcelas 96 e data limite exclusdo 24.

5 - Mudar para o médulo Consignacao.

6 - Clicar em Cadastro, usuario, novo. Preenche com ID (nome.sobrenome), Nome
Completo, email e telefone do usudrio Master da consignataria. Marca a op¢ao “Pode

confirmar reserva de margem?”

7 - Envia email para usudrio Master informando que consignatdria esta habilitada para
oferecer seus produtos.

8 - Criar novo evento de folha.

Praca Nereu Ramos, 372 — Centro —89201-170
Contato: (47) 3423-1900 | presidente@ipreville.sc.gov.br
www.ipreville.sc.gov.br




Ipreville — Instituto de Previdéncia Social dos
Servidores Publicos do Municipio de Joinville T e

Fluxograma

“er manual JUR-
01

=

1- Recebe o 2 - Werificar os 3 - &hbrir o 4- Fazer o

2 Termo de dados do Sistemna cadastro do

"--: o Credenciamento Convénio SoftPrey nowo Terma

c = .

= g Inicia

b

= E

=] [

= =

- L)

: %

= =

- m q .

E % 5- Alt?rar para G- Preencher ) 7- Emﬂa‘r fa-mall para 8 Coller fEE
w ol Madulo campo de Usuario o Usuario Master

L] . o : evtieta de
B Consighagao no Master da infarmando a tolha
“ Sisprev Consignatéria conclusio do Cadastro

Firmn

Praca Nereu Ramos, 372 — Centro —89201-170
Contato: (47) 3423-1900 | presidente@ipreville.sc.gov.br
www.ipreville.sc.gov.br



