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Conceito

A Manutencgao dos beneficios ja implantados anteriormente

Objetivos
Atualizar valores, descontos, bloqueios e outras informagdes aos beneficios correntes.
Aplicacao Execugao
Servidores da area de folha de pagamento dos
Mensal .
Inativos

Materiais Necessarios

Computador para acesso ao sistema SoftPrey;

Descrigao do Processo

1 - Apds desbloquear todos os novos beneficios, devera ser feito o calculo de toda a folha
de pagamento no Softprev. Clicar em Folha de Beneficios, Calcular Folha Mensal.
Selecionar o més que esta sendo calculado e data que sera feito o pagamento. Clicar em
Executar Calculo.

2 - Caso tenha reajuste de beneficios estabelecidos por lei Municipal e/ou Federal, aplicar
aos segurados que tenham esse direito. No Softprev, clicar em Beneficios, Correcdo de
Beneficios, selecionar qual beneficio serd reajustado, clicar em Novo. Em Plano, selecionar
Plano Ipreville, em indice selecionar Lei que previu o reajuste. Preencher Periodo de
Acumulacdo, Data Base, Data Base Anterior e Percentual conforme estabelecidos na Lei.
Caso seja um reajuste retroativo, marcar a opcao Correcao Retroativa. Marcar a opc¢ao
corrige beneficios bloqueados? Clicar Enviar. O mesmo deve ser feito para o Plano Lei 860.

3 - Receber da Geréncia de Previdéncia Memorando Interno informando bloqueio de
beneficios por falta de prova de vida.

4 - Realizar o bloqueio no sistema, clicando em Central do Servidor, pesquisar segurado,
Manutencao de Beneficios, Bloquear e clicar em Enviar. Retornar a Central do Servidor e
clicar em Calcular Folha individual.

5 - Receber da Geréncia de Previdéncia Memorando Interno informando desbloqueio de
beneficios por falta de prova de vida.

6 - Realizar o desbloqueio no sistema, clicando em Central do Servidor, pesquisar segurado,
Manutencao de Beneficios, desbloquear e Enviar. Retornar a Central do Servidor e clicar
em Calcular Folha individual. Realizar pagamento dos meses em que segurado ficou
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bloqueado.

7 - Verificar pagamento proporcional no més de encerramento de beneficios, em casos de
falecimentos ou maioridade de pensionista. Receber informacdo da Geréncia de
Previdéncia através de e-mail e conferir pagamento proporcional no holerite do segurado.
Consultar em Central do Servidor, Contra-cheque.

Consideragoes

Referéncias
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