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Conceito

A folha de pagamento é um documento de emissdo obrigatdria para efeito de fiscalizacdo
trabalhista e previdenciaria. O 6rgdo é obrigado a elaborar a folha de pagamento de todos os
servidores e creditar o pagamento dos mesmos, na data definida. A folha de Pagamentos dos
servidores ativos do Ipreville, é processada na Prefeitura Municipal de Joinville, porém as
ocorréncias/informacdes, e a conferéncia do calculo, bem como a transmissdo do arquivo
bancario, é responsabilidade da Area de Folha de Pagamento do Insitituro. Para sua
elaboracdo faz necessario a apuracdo de ocorréncias de cada servidor, tais como, apuracdo do
ponto; programacdo, lancamento e cdlculo de férias, e analise geral da vida funcional do
servidor.

Objetivos
Gerenciamento e fornecimento do vale alimentacdo dos servidores do Ipreville
Aplicagdo Execucao
Mensal Area de Folha de Pagamento

Materiais Necessarios

= Computador, impressora, relégio ponto, sistema de ponto eletronico, acesso aos
sistemas: SEl, SEFIP, DIRF e RAIS, bem como aplicativos :Word e Excel.

Descri¢ao do Processo

1 - O arquivo do Vale Alimentacdo é gerado na Secretaria de Gestdo de Pessoas, e
disponibilizado via e-mail para a Area de Folha de Pagamento, entre os dias 11 e 15 de cada més;

2 - Fazer a importacdo deste arquivo por meio do aplicativo/site disponibilizado, atualmente o
Banco Bradesco, informando usudrio e senha e efetuando a liberacdo do crédito em conta,
sempre com 02 dias de antecedéncia a data do pagamento.

Consideragdes

Referéncias

= Lei 441/2015
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