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Conceito

Identificar e categorizar os valores a receber dentro do exercicio.

Objetivos

Realizacdo de levantamento dos valores a serem arrecadados a curto e médio prazo.

Aplicagdo Execucao
Servidor responsdvel pela Area de
Recorrente Arrecadac3o do Ipreville e/ou Area Contabil.

Materiais Necessarios

Acesso a pasta da Unidade Financeira e senhas para modificagdo das planilhas;
Acesso ao Sistema Eletronico de Informagoes — SEI;
Acesso a unidade IPREVILLE.UFI.ARE no SEI.

Descrigao do Processo

3.2.

3.3.

3.4.

Identificar a entrada de processo no SEI, relativos a Receitas:

Gestdo de Pessoas — Encargo Patronal — |Ipreville: referente as contribuicdes
previdenciarias dos servidores ativos, inativos e pensionistas. No inicio de cada més,
aguardar o recebimento dos processos relativos no SEl e, em caso de ndao recebimento,
entrar em contato com a area responsdavel para solicitar o envio;

Gestdo de Pessoas — Pagamento de Contribuicdo Previdencidria — Ipreville: Referente
contribuigbes previdencidrias dos servidores cedidos;

Gestao — Comunicagao Interna: para acompanhamento de recebimento das Compensagdes
Previdencidrias (Comprev);

Alimentar as planilhas mantidas pela Area de Arrecadacdo — R:/Arrecadacdo/Lancamentos,
conforme o tipo da receita e os dados necessarios;

As receitas podem ser classificadas da seguinte forma:

. Contribuicoes previdencidrias - inativos e pensionistas: processo SEl com as guias serd

enviado pelo setor de folha de pagamento do Instituto.

Contribuicoes previdenciarias — servidores ativos: processos SEl com as guias de cada
orgdo serdo enviados pela Secretaria de Gestdo de Pessoas do municipio (exceto as guias
de contribuicdo da Camara de Vereadores, que é enviada por email pela prépria Camara).
Contribuicoes previdenciarias - cedidos: processo SEI com as bases de calculo para
contribuicdo dos servidores cedidos sera enviado pela Secretaria de Gestdo de Pessoas do
municipio.

Contribuicoes previdencidrias - facultativos: serd solicitado através de processo SEl
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3.5.
3.6.
3.7.

3.8.

3.9.

especifico, a base de calculo para contribuicao facultativa para que seja enviado pela
Secretaria de Gestdo de Pessoas do municipio.

Parcelas de termos de acordo de parcelamento: ver processo especifico.

Parcelas de parcelamentos de déficit atuarial: ver processo especifico.

Recebimento de compensacgao previdencidria: processos SEl com os valores a receber sdo
enviados pela Unidade de Previdéncia do Instituto.

Rendimentos demais ativos - aluguéis: verificar processos SEI com os contratos,
observando os locatarios, valores e periodos de cada contrato. Enviado pela Unidade
Administrativa do  Instituto. Lancamento e acompanhamento na pasta
R:/Arrecadagdo/Langamentos/Aluguéis, Comprev, TJSC e Restitui¢cdes Diversas.
Restituicdes diversas: processo SEI com os valores de cada restituicdo sera enviado pelo
setor de folha de pagamento do Instituto.

3.10. Outras receitas: para receitas que nao se enquadrem nas categorias anteriores, devera

ser observada a existéncia de algum processo SEl relacionado ou a identificacdo da receita
através de outros meios.

Salvar as planilhas nas respectivas pastas de trabalho apds o preenchimento sendo as
mesmas mantidas por regime mensal ou anual.

Consideragoes

Algumas receitas deverao passar pelo processo de reconhecimento da receita. Ver

manual especifico.

Fluxograma

Anexo: Fluxograma UFI.ARE_20 Levantamento e Categorizagao de Receitas
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