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Conceito

Introducdo ao processo de reconhecimento da receita no sistema ePublica.

Objetivos

Realizacdo de langamentos de reconhecimento da receita no sistema ePublica.

Aplicagdo Execucao
Servidor responsavel pelo setor de
Mensal arrecadacdo do lIpreville e/ou setor contabil.

Materiais Necessarios

- Acesso ao SEl;
. Acesso a pasta do financeiro e senhas para modificagao das planilhas;
= Acesso ao sistema ePublica, bem como as permissdes necessarias.

Siglas utilizadas

PMJ — Prefeitura Municipal de Joinville

SGP — Secretaria de Gestao de Pessoas

SEl — Sistema Eletronico de Informacao

AIP — Adicional de Irredutibilidade de Proventos
IRRF — Imposto Renda Retido Fonte

Descrigao do Processo

1. Receber o processo SEl “Gestdao de Pessoas — Encargo Patronal — Ipreville”, com as guias de
arrecadacao e relatdrios de contribui¢des previdenciarias referente a folha de pagamento
de cada d6rgao da PMJ, considerando os valores referente servidores ativos, inativos e
pensionistas.

2. Receber o processo SEl “Gestdao — Relatdrios Gerenciais” com os anexos constando os
valores de AIP e salario familia.

3. Preencher as planilhas R:/Arrecadagdo/Lancamentos/Contribuicdes Ativos+Inativos”, com
os valores das contribuicGes previdenciarias e os valores referente AIP e salario familia e
aluguéis de imdveis do instituto. E também R:/Arrecadacdo/Lancamentos/Parcelamentos
com os valores atualizados dos parcelamentos referente Leis n? 9.280/2022 e n?
6.883/2010, assim como os valores referente Lei n2 9.510/2023 — IRRF, que sdo as receitas
cujo reconhecimento é necessario.

4. Abrir o Sistema e-Publica utilizando seu CPF e senha.

5. Executar, no inicio de cada més o lancamento de reconhecimento da receita (apds o
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6.

recebimento das guias e relatérios citados nos itens 1 e 2). Para Reconhecimento da
Receita: No Menu/Caixa de busca presente no canto superior esquerdo, buscar e abrir a
opc¢ao 06.06.01.01 — Reconhecimento da Receita. Na nova aba, escolher a op¢ao [Adicionar
reconhecimento da receita] na barra de tarefas no lado direito da tela.

Realizar o lancamento do reconhecimento. Preencher os seguintes campos, conforme
segue:

6.1 Receita LOA: Digitar ou pesquisar no icone [...] ao lado do campo o cddigo da receita. Os

6.2.

cadigos a serem lancados podem ser encontrados na planilha
Financeiro:Arrecadac¢do/Langamentos/Contribui¢cdes Ativos+Inativos”, junto dos valores a
serem lancados na aba Reconhecimentos, ou no balancete da receita, gerado dentro do
sistema e-Publica

Data: A data do langamento devera ser o ultimo da util do més anterior, ou seja, o més da
competéncia. Ex: os valores da competéncia outubro devem ser langados com data do
ultimo dia util de outubro.

6.3. Valor: Conforme valor preenchido na planilha.

6.4.

7.

Complemento: Incluir o histérico para identificagao textual do langamento.

Contas Correntes: O reconhecimento das receitas necessitam do langamento de Contas
Correntes. Para tal, depois de salvar, escolher a op¢ao [Dados Complementares-Contas
Correntes]. Editar, Escolher o Tipo (Tribunal), a Conta Corrente (informar o CNPJ ou CPF do
contribuinte) e o valor indicado no passo 6.3. Selecionar a opcdo [Confirmar], [Fechar] e
novamente [Confirmar].

Referéncias

Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP.

Fluxograma

Anexo: Fluxograma - UFI.LARE - 04 Reconhecimento da Receita — Sistema ePublica
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