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Conceito

Conforme previsto no Art. 67 da Lei Complementar 571/2021, o custeio do plano de
previdéncia do Instituto sera custeado, entre outros, pela receita de contribuicGes
previdenciarias mensais do Municipio (cota patronal) e dos segurados ativos (cota segurado),
nos percentuais previstos no Arts. 68 e 70 da mesma lei. Ja o Art. 13 da mesma lei prevé que os
segurados-ativos que se ausentarem da Administracdo Municipal por licenga ou afastamento
sem remuneragao poderdo contribuir facultativamente para o Instituto, computando tais
periodos como tempo de contribuicao.

Para o cumprimento dessas obrigacdes, sdo necessarios diversos procedimentos, que
incluem solicitacdo e recebimento da base de contribuicdo, recebimento e lancamento dos
valores, entre outros.

Objetivos

Cumprir disposto nos Arts. 13 e 66 a 76 da da Lei Complementar 571/2021, e no Manual
de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP.

Aplicacao Execugao

Servidor responsavel pelo setor de
arrecadacdo do Ipreville e/ou setor contabil;

Mensal, conforme demanda. A . .
Setor de Previdéncia (atendimento inicial).

Materiais Necessarios

- Acesso ao SEI;

. Acesso a pasta do financeiro e senhas para modificacao das planilhas;
. Acesso as contas do Instituto no Banco do Brasil;

= Acesso ao sistema e-Publica;

Siglas utilizadas

PMJ — Prefeitura Municipal de Joinville
SGP — Secretaria de Gestao de Pessoas
SEl — Sistema Eletronico de Informacao
ATS — Adicional por Tempo de Servico
UNP — Unidade de Previdéncia

Descri¢dao do Processo

1. Receber e orientar o servidor acerca da contribuicdo facultativa. Conforme acordado com
a Secretaria de Gestdo de Pessoas, quando um servidor der entrada na solicitacdo de
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licenga sem vencimentos, a SGP o informara sobre a possibilidade de o servidor contribuir
facultativamente e recomendara que o mesmo entre em contato com o Instituto para se
aprofundar sobre o assunto. o servidor serd atendido pela Unidade de Previdéncia, que
explicara como funciona a contribuigdo facultativa e seu impacto no processo de
aposentadoria. Caso o servidor demonstre interesse, o mesmo devera solicitar um
levantamento enviando um e-mail para financeiro@ipreville.sc.gov.br, informando nome,
matricula e o periodo que estara em licenga sem vencimentos e que deseja contribuir
facultativamente;

Assim que recebido o e-mail, a Area de Arrecadacdo enviard via processo SEI — Gestdo —
Comunicacdo Interna, a Secretaria de Gestdo de Pessoas com a solicitacdo da base de
calculo para que seja feita consulta prévia aos valores a serem pagos mensalmente pelo
servidor afastado e o informe posteriormente através desse mesmo processo Sei aberto,
enviando todas as informacdes via e-mail (vale lembrar que o contribuinte facultativo
realiza o pagamento tanto da cota segurado quanto da cota patronal). A partir desse
ponto, todo o processo seguira a Area de Arrecadac3o;

Receber o Processo SEI da SGP, que enviara as informagGes do valor do saldrio base, ATS,
entre outros. A soma desses valores sera a base de contribuicdo do servidor. Enviar os
valores ao servidor requerente via e-mail através do processo Sei com as informacdes que
compde a base de contribuicdao, incluindo também a informagdo na planilha de
acompanhamento — R:Arrecadagdo/Langamentos/Contribui¢Ges Facultativos.

Encaminhar ao servidor, via e-mail através do préprio SEl, os valores das contribuicdes que
devem ser repassadas naquele més e a data de vencimento. Os valores deverao ser
enviados mensalmente ao servidor requerente;

Identificar o repasse das contribuicdes pelo servidor, que ocorrerd através de transferéncia
bancdria, para uma conta bancaria do Instituto de fonte e propdsito previdenciario, nesse
caso, a conta 5.092-X, agéncia 3.155-0, no Banco do Brasil;

Realizar o lancamento da receita, conforme o manual Arrecadagdo - Lancamento da
Receita — Planilha, Sistema ePublica e SEI.

Consideragoes

Conforme previsto na no Art. 73, §1°, da Lei Complementar 571/2021, o recolhimento
das contribuigdes previdenciarias deve ser efetuado até o dia 15 do més subsequente no
caso de pagamentos de remuneragdes ou beneficios correspondentes a folha de
pagamento do més anterior (ex: no més de outubro, sdo repassadas as contribuicdes da
competéncia setembro). No caso do 132 salario, o repasse deve ser realizado até o dia
15 do més de janeiro do ano subsequente.

A necessidade de realizar uma consulta prévia de valores e encaminhar via email antes
de entrar com processo no SEl vem da pouca quantidade de servidores que decidem por
contribuir facultativamente. Caso fosse feito um novo processo para cada consulta,
seriam diversos processos abertos sem necessidade e um gasto desnecessario de
tempo, considerando a comparacdo entre o tempo de abrir um processo e mandar um
email.

Para o pagamento de contribuicdes facultativas retroativas, ver manual especifico.

Referéncias

Lei Complementar 571/2021;
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Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP.

Fluxograma

Anexo: Fluxograma — UFI.LARE — 02 Contribui¢des Previdencidrias — Contribuigdes Facultativas
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