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Conceito

Introducdo ao processo de programacdao de pagamento no SEl. Programacdo de
Pagamento é um documento gerado no recebimento do documento fiscal liquidado pela area
de Tesouraria para efetuar a programacao de pagamento das despesas.

Objetivos
Definir procedimentos para a elaboracdo da programac¢ao de pagamento no SEI.
Aplicagdo Execucao
Servidor responsavel pela elaboracdo da
Recorrente programacado de pagamento e/ou setor de
tesouraria.

Materiais Necessarios

= Acesso ao diretorio do Financeiro;
] Acesso ao Sistema Eletronico de Informacgdes — SEl;
. Acesso a unidade IPREVILLE.UFI.ATE no SElI.

Siglas Utilizadas

SEl — Sistema Eletronico de Informacao

UFI — Unidade Financeira
ACO — Area Contabil
ATE — Area de Tesouraria

Descri¢dao do Processo

Receber o documento Aviso de Movimento — Subempenho através dos processos SEl
Gestdo — Certificagdo de Documento Fiscal ou Contadoria — Liquidacdo de Despesa, ou
documento Protocolo de Documento Extraorcamentario através do processo SEl
Contadoria — Documento Extraorcamentario, ambos encaminhados pela unidade
IPREVILLE.UFI.ACO.

Incluir o documento Programacao de Pagamento.

Preencher o documento Programagao de Pagamento com as informagdes que constam no
documento Aviso de Movimento - Subempenho, no caso de recebimento pelo Aviso de
Movimento — Subempenho, ou com base do Documento Extraorgamentario no caso de
recebimento pelo Protocolo de Documento Extraorgamentario.

Assinar o documento Programagdo de Pagamento, o qual serd assinado pelo emitente.

Enviar o processo a unidade solicitante que esta indicada no documento Solicitagao de
Subempenho/Liquidagdo ou Protocolo de Documento Extraorcamentario.

Preencher a planilha acesséria de Autorizagdo, Repasse e Transferéncia, disponivel no
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diretorio R:\Tesouraria\Autorizacdo de Pagamento, Repasse e Transferéncia.

Consideragdes

Referéncias

= Decreto n? 21.863, de 13 de marco de 2014, que institui o Sistema Eletrénico de
Informacdes - SEI como sistema oficial e Unico de processo eletronico administrativo e gestdo
do conhecimento no dmbito do Municipio de Joinville, e da outras providéncias;

. Decreto n? 13.820, de 27 de agosto de 2007, que aprova a Instrucdo Normativa Conjunta
da Secretaria da Fazenda e da Controladoria-Geral do Municipio que dispde sobre os processos
de empenho, liquidagcdao e pagamento.

Fluxograma

Anexo: Fluxograma - UFI.ATE - 02 Programac¢ao de Pagamento
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