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Conceito

Conforme previsto no 98-A, §2° e 99-B, V da Lei Municipal n° 4.076/1999, contribuicdes
previdenciarias de cota patronal do Municipio, créditos oriundos de locacdo de imoveis
pertencentes ao Instituto e prestacoes de parcelamentos de contribuicbes previdencidrias
devem ser repassados mediante a retencdo do Imposto sobre Circulacdo de Mercadorias e
Servicos (ICMS) e do Fundo de Participacdo dos Municipios (FPM). O Art. 6° da Lei n°
8.129/2015 (déficit atuarial) prevé que as parcelas objeto da referida Lei sejam repassados da
mesma forma.

Para o cumprimento dessa obrigacdo, é necessario o prévio cumprimento de outros
processos, além da execucdo de mais alguns passos.

Objetivos

Cumprir disposto nos Arts. 98-A, §2° e 99-B, V da Lei Municipal n°® 4.076/1999 e Art. 6° da
Lei 8.129/2015.

Aplicagdo Execucao

Servidor responsavel pelo setor de

Mensal - . L
arrecadacdo do Ipreville e/ou setor contabil.

Materiais Necessarios

. Acesso a pasta do financeiro e senhas para modificacdo das planilhas;
. Aplicativo BB Gestdao Max;
. Acesso as contas do Instituto no Banco do Brasil.

Siglas Utilizadas

. Imposto sobre Circulagdo de Mercadorias e Servigos (ICMS)

Descri¢ao do Processo

1. Primeiramente, é necessario ter instalado em seu computador o aplicativo BB Gestdao Max.
O download do aplicativo pode ser realizado na pagina do Banco do Brasil
(https://www.bb.com.br/pbb/pagina-inicial/aplicativos-bb/bb-gestao-max#/).

Para instalagao do aplicativo e conexao ao banco de dados ja existente, solicitar auxilio do
setor de tecnologia da informagao.

2. Também é necessdrio ter pronto os processos de levantamento dos valores de aluguéis
(em especifico os da Prefeitura Municipal de Joinville), a geragdo das guias para pagamento
dos parcelamentos de contribuigdes previdencidrias, a atualizagdao das planilhas de
acompanhamento dos déficits atuariais do Instituto e o lancamento das guias de
arrecadacdao dos servidores ativos. Todos esses processos podem ser conferidos em
P:\MANUALIZACAO E MAPEAMENTO\Arrecadac3o.

3. A retencdo do ICMS deve ser realizada mensalmente, em duas ocasides: recebimento dos
aluguéis e recebimento de contribui¢des previdencidrias de cota patronal, parcelamentos
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de contribuicdes e déficit atuarial . No primeiro caso, o recurso deve ser recebido até o dia
10 de cada més. No segundo, até o dia 15 de cada més. Em ambos os casos, deve ser
observada a data de envio do arquivo de retengao, visto que, mesmo com a possibilidade
do arquivo de retencao ser processado no mesmo dia do envio, o recebimento do recurso
ocorrera apenas no primeiro dia util seguinte ao dia do processamento. Vale ressaltar
também que o arquivo destinado ao recebimento das contribuicbes previdencidrias de
cota patronal, parcelamentos de contribuicGes e déficit atuarial deve ser enviado para
processamento dois dias Uteis apds o dia 10, se esse for dia util, ou dois dias Uteis apds o
primeiro dia Util apds o dia 10, caso esse ndo seja dia util, sempre limitando o envio ao dia
14, para que o recebimento do recurso seja realizado dentro do prazo legal.

Para gerar o arquivo de débito: executar o aplicativo BB Gestdo Max e entrar utilizando sua
chave e senha de acesso. Navegar através do seguinte caminho: aba Recebimentos, Débito
Automatico, selecionar o convenente (lpreville), confirmar, Lancamentos, Novo.

O lancamento deve ser preenchido, selecionando o Nome (Prefeitura Municipal de
Joinville), o ID para débito (0000000000002), a data do débito, o valor e em seguida
confirmar.

Para o recebimento dos aluguéis da Prefeitura, é necessario criar apenas um arquivo com o
valor total dos aluguéis. Para o recebimento das contribuicdes previdenciarias de cota
patronal, parcelamentos de contribuicdes e déficit atuarial, devem ser criados dois
arquivos, um para as contribui¢cdes e um para os parcelamentos.

Com os arquivos gerados, escolher na aba lateral a opgao Remessa e Gerar. Selecionar o
convénio (53624) e clicar em consultar. Selecionar os arquivos de débito desejados
utilizando a caixa de selegao presente no lado esquerdo de cada arquivo e clicar na opc¢ao
Confirmar. Verificar se a soma dos valores escolhidos estdo corretos e escolher a opgao
Gerar. Na tela que aparecera, escolher a opgao de salvar o relatorio apresentado. Salvar no
formato desejado (recomendado PDF) e no local desejado (esse arquivo pode ser excluido
ap6s o recebimento do recurso, no momento serve apenas como comprovante da geragao
do arquivo de débito). Fechar a tela do relatdrio. Surgird a op¢do de enviar o arquivo.
Nesse momento, escolha a opgao cancelar.

Para envio dos arquivos de débito: Na pagina do Banco do Brasil, entrar com sua chave J e
sua senha.

Na barra no lado esquerdo, navegar pela aba Transferéncia de Arquivos, Remessa/Retorno,
Remessa. Clicar no icone 4+’ e selecionar o arquivo de débito a enviar. Caso ndo seja
direcionado para a pasta onde estdo os arquivos de débitos, informar
C:\bancobrasil\BBTransf\remessa na barra de endereco. Com os arquivos selecionados,
clicar em Abrir. Verificar se todos os arquivos selecionados estdo relacionados para envio.
Clicar em Enviar. Na tela seguinte, haverd a informacdo da situacdo do envio. Caso enviado
com sucesso.

Salvar o comprovante do envio utilizando o icone de disquete. Esse comprovante pode ser
excluido apds o recebimento do recurso.
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Consideracoes

Referéncias

= Lei Municipal n°® 4.076/1999;
= Lei n® 8.129/2015
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