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Conceito

Existindo acordos de parcelamento de contribuicGes previdencidrias e déficits atuariais,
devem ser realizados alguns procedimentos para recebimento e langamento destes débitos.

Objetivos

Receber as parcelas mensais dos acordos de parcelamento e déficits atuariais.

Aplicacao Execugao

Servidor responsavel pelo setor de

Mensal - . L
arrecadacgdo do Ipreville e/ou setor contabil.

Materiais Necessarios

" Acesso a pasta do financeiro e senhas para modificagao das planilhas;
. Acesso as contas do Instituto no Banco do Brasil;

Siglas Utilizadas

. DAM — Demonstrativo de Arrecadacdao Municipal

Descrigao do Processo

Ap0s finalizar os processos de geracdo de guias e atualizacdo de parcelamentos (manuais
disponiveis em P:\MANUALIZACAO E MAPEAMENTO\Arrecadacdo\Parcelamentos), os
valores a receber estardo em uma Unica planilha, a DAM Parcelamentos (disponivel em
R:\CONTABILIDADE\DAM na pasta do ano desejado).

1. Identificar o recebimento

2. O recebimento dos parcelamentos ocorrera de duas formas:

2.1 Para os parcelamentos de contribui¢des previdenciarias e parcela do déficit atuarial da
Lei n° 8.129/2015, o repasse devera ocorrer através de Retengdo do ICMS (Ver manual
especifico em P:\MANUALIZACAO E MAPEAMENTO\Arrecadacdo\Processos Relacionados).
O valor a reter estara no arquivo DAM Parcelamentos, na aba Demonstrativo, em campo
proprio. Devera ser enviado a Secretaria da Fazenda oficio informando a data da retencao
e os valores a serem retidos. Na hipdtese da rejeicdo do arquivo de retencdo por quaisquer
motivos, a Secretaria da Fazenda do municipio deverd realizar os repasses através de
transferéncia bancaria.

2.2 Para a parcela do déficit atuarial da Lei n° 6.883/2010, o repasse sera realizado pela
Camara de Vereadores através de transferéncia bancaria, até a data do vencimento, em
conta dedicada (Banco do Brasil, Agéncia 3.155-0, Conta corrente 1.180.037-2).
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10.

No caso do recebimento dos valores da etapa 2.1 ocorrer através da retencdo do ICMS, é
necessario solicitar que a Assessoria de Finangas providencie a transferéncia dos valores
gue sao de fonte diferente da fonte 203, conforme demonstrado no DAM Parcelamentos,
na aba Ajuste de Fontes.

Com o comprovante de recebimento em maos, abrir novamente o DAM Parcelamentos.

Conferir se os valores repassados correspondem ao valor a receber e langar as datas de
cada repasse na aba DAM.

Imprimir os Documentos de Arrecadag¢ao Municipal (DAM) dos repasses recebidos. Caso
os processos abordados na etapa 1 tenham sido realizadas com sucesso, os valores ja
estardo preenchidos.

Abrir o Movimento Bancario do ano relativo, em R:\CONTABILIDADE\Movimento de Caixa-
Bancario\Caixa. Para arquivos de 2014 em diante, a senha para liberar a modificacdo dos
arquivos é naosei.

Realizar o lancamento no movimento de caixa, conforme més e data do documento,
seguindo o padrdo adotado pelo setor contabil.

Realizar o lancamento na ePublica (Ver manual especifico em P:\MANUALIZACAO E
MAPEAMENTO\Arrecadagdo\Processos Relacionados).

Incluir os DAMs impressos no movimento bancdrio fisico, armazenado no armario da
contabilidade em uma caixa de arquivo. O movimento é armazenado com os documentos
em ordem cronoldgica, entdo juntar os DAMs aos lancamentos que possuem a mesma data
do DAM.

Consideracoes

Referéncias
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