Ipreville — Instituto de Previdéncia Social dos
Servidores Publicos do Municipio de Joinville

Ipreville

Arrecadacao e Dedugao da Receita — Sistema ePublica

Criagdo Edicao Codificagdo
12 ARR-11
Elaboragao Revisdo Aprovacao
Leonardo Diz Acosta Rubini Marco Aurélio Corréa
Conceito

Introdugao ao processo de langamentos de arrecadacao e deducdo da receita no sistema
ePublica.

Objetivos

Realizagdao de langamentos de arrecadacao e dedugao da receita no sistema ePublica.

Aplicacao Execugao

Servidor responsavel pelo setor de

Recorrente o . i
arrecadacgdo do Ipreville e/ou setor contabil.

Materiais Necessarios

= Acesso ao sistema ePublica;

Descrigao do Processo

1. Abrir a ePublica utilizando seu login e senha.Caso necessario, alterar o ano utilizando a
tecla F12.

2. Para Arrecadagdao de Receita: No Menu/Caixa de busca presente no canto superior
esquerdo, buscar e abrir a op¢do 06.06.01.02 — Arrecadacdo de Receita. Na nova aba,
escolher a opgao [Adicionar arrecadagao da receita] na barra de tarefas no lado direito da
tela.

3. Na nova tela, realizar o langamento da movimentagdo. Preencher os seguintes campos,
conforme segue:

3.1 Arrecadagdo da Receita (lote): Preencher a data (mesma data do DAM), valor total do
DAM (sem aplicagao da dedugao) e Conta contdbil (cédigo da conta corrente ou caixa). O
codigo da conta contdbil pode ser encontrado preenchendo na barra o numero da conta
corrente desejada, pois durante o esse preenchimento surgird uma lista suspensa com as
contas e cddigos relativos; ou clicando no icone [...] ao lado do campo e procurando o
codigo desejado.

3.2. Receitas Arrecadadas: Clicar na opg¢do [Adicionar Receita] na na barra de tarefas no
lado direito da tela. Na nova aba, preencher, conforme cada DAM, o cédigo da receita e o
valor da receita. Apds preencher e apertar a opcao [Confirmar], escolher a op¢do [Novo] na
barra de tarefas ou apertar a tecla F6 para iniciar um novo lancamento ou [Cancelar] para
voltar para a tela anterior.

3.2.1. Contas Correntes: Em alguns casos, o lancamento da receita deverd ser
acompanhado pelo preenchimento da conta corrente. Esses casos sdao identificados
pela presenca do simbolo dno canto inferior direito do DAM, dentro do campo Visto.
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Para inclusdo da conta corrente, é necessario primeiro realizar o lancamento do item
11.2 e apods clicar em [Confirmar], selecionar a opc¢do [Editar] na barra de tarefas no
lado direito da tela e em seguida selecionar a op¢do [Contas correntes]. Na nova tela,
selecionar a op¢do [Adicionar rateio conta corrente] na barra de tarefas. Na tela
seguinte, preencher os seguintes dados: Tipo (escolher Tribunal), Conta corrente
(informar o CNPJ ou CPF do contribuinte — disponivel no arquivo _Descricdes
Lancamentos, encontrado em R:\CONTABILIDADE\DAM do ano selecionado) e o
Valor (mesmo valor do lancamento principal naquele cddigo). Apertar em
[Confirmar], [Fechar], [Fechar] e salvar o langamento clicando em [Confirmar].

3.3. Informagdes Complementares: No campo Complemento, informar o histérico do
langamento. Os modelos de histéricos para os langamentos mais utilizados podem ser
encontrados em R:\CONTABILIDADE\DAM do ano selecionado, no arquivo Descricdes
Lancamentos. Finalizar o langamento clicando na opgao [Salvar].

4. Para Dedugdo da Receita: Menu/Caixa de busca presente no canto superior esquerdo,
buscar e abrir a opgao 06.06.01.04 — Deduc¢do da Receita. Na nova aba, escolher a opgdo
[Adicionar dedugdo da receita] na barra de tarefas no lado direito da tela.

5. O processo de langcamento é o mesmo da arrecadacdo de receita, com a diferenca de que
os valores lancados devem ser negativos, ou seja, acompanhados pelo simbolo negativo (-)
e que nao haverd lancamento de conta corrente.

Consideragoes

. Caso ocorra algum erro no lancamento, é possivel corrigir utilizando a opc¢do [Editar]
enquanto o més do langamento ainda nao tiver sido fechado pela contabilidade.

. Caso a alteragao seja necessdria e 0 més ja tenha sido fechado, sera necessario realizar
estorno (parcial ou integral) da receita.

Referéncias

Praca Nereu Ramos, 372 — Centro —89201-170
Contato: (47) 3423-1900 | presidente@ipreville.sc.gov.br
www.ipreville.sc.gov.br




Ipreville — Instituto de Previdéncia Social dos
Servidores Publicos do Municipio de Joinville

Ipreville

Fluxograma

3 - Ma opgdo
Adicionar
arrecadacdo da

receita

1 - Acessar o Arrecadacao

sistema e-
Plblica Deducdo

Mecessita
lancamento de
conta-corrente?

Inicio
2 - Menu N
4 - Ma opgao

Caixa g x
arrecadacio Adludonar didugao
ou deducdo s 3.2.1 - Langar

conta-corrente

Geréncla Financeira - Arrecadagio

5 - Seguir os passos
31,3.2,3.3 - Sempre
com o sinal negativo
{-) na frente do valor

Arrecadagio e Dedugio da Receita — Sistema ePublica

3.1 - Lancar 3.2 - Lancar
Arrecadacdo da Receitas
Receita (lote) arrecadas

3.3 - Informagdes
complementares

lancado

Fim

Praca Nereu Ramos, 372 — Centro —89201-170
Contato: (47) 3423-1900 | presidente@ipreville.sc.gov.br
www.ipreville.sc.gov.br




