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Conceito

Introdugao ao processo de reconhecimento da receitano sistema ePublica.

Objetivos

Realizagao de langamentos de reconhecimento da receita no sistema ePublica.

Aplicacao Execugao

Servidor responsavel pelo setor de

Mensal ~ . L
arrecadacdo do Ipreville e/ou setor contabil.

Materiais Necessarios

Acesso a pasta do financeiro e senhas para modificacdo das planilhas;
Acesso ao sistema ePublica.

Siglas Utilizadas

AIP = Adicional de Irredutibilidade de Proventos
LOA = Lei Orgamentdria Anual
DAM = Documento de Arrecadacdo Municipal

Descri¢ao do Processo

O processo de langamento de reconhecimento da receita devera ser executado no inicio de
cada més, apos o recebimento das guias de arrecadagao e relatério da folha de pagamento
constando o valor do AIP/Saldrio Familia e o devido preenchimento das planilhas
relacionadas.

Abrir o arquivo DAM Contribuicdes. O arquivo pode ser encontrado na pasta dos
demonstrativos de arrecadacdo do ano desejado, presentes emR:\CONTABILIDADE\DAM.
Para arquivos de 2014 em diante, a senha para liberar a modificagao dos arquivos é naosei.

Abrir a ePublica utilizando seu login e senha.Caso necessario, alterar o ano utilizando a
tecla F12.

Para Reconhecimento da Receita: No Menu/Caixa de busca presente no canto superior
esquerdo, buscar e abrir a op¢do 06.06.01.01 — Reconhecimento da Receita. Na nova aba,
escolher a opgao [Adicionar reconhecimento da receita] na barra de tarefas no lado direito
da tela.

Na nova tela, realizar o lancamento do reconhecimento. Preencher os seguintes campos,
conforme segue:

5.1 Receita LOA: Digitar ou pesquisar no icone [...] ao lado do campo o cédigo da receita. A
lista com as receitas que devem ter o reconhecimento langado sdao encontradas na aba
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Reconhecimento do arquivo DAM Contribuicdes. As receitas que exigem reconhecimento
sdo contribuicdes previdencidrias, cotas segurado e patronal, dos servidores ativos; valores
a receber de aluguéis de imdveis e AIP da competéncia anterior e que serdo recebidos no
més atual.

5.2. Data: A data do lancamento devera ser o ultimo da util do més anterior, ou seja, o més
da competéncia. Ex: os valores da competéncia outubro devem ser lancados com data do
ultimo dia util de outubro.

5.3. Valor: Utilizar o valor indicado ao lado do cédigo da receita no arquivo _DAM
Contribuicdes.

5.4. Complemento:incluir o histérico do langamento, disponivel ao lado do valor, no
arquivo DAM Contribuicoes.

Contas Correntes:O reconhecimento das receitas de aluguéis de imodveis e AlP/salario
familia necessitam do langamento de Contas Correntes. Para tal, antes de executar o passo
5.5.,escolher a opgdo [Adicionar rateio conta corrente]. Escolher o Tipo (Tribunal), a Conta
Corrente (informar o CNPJ ou CPF do contribuinte) e o valor indicado no passo 5.3.
Selecionar a op¢ao [Confirmar], [Fechar] e novamente [Confirmar];

Salvar: Apds o preenchimento dos dados necessarios, selecionar a op¢ao [Confirmar].

Consideragoes

Referéncias
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