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Conceito

Pensdo por Morte é o Beneficio destinado aos dependentes de beneficidrio do servidor
falecido que exercia sua atividade de modo efetivo.

Objetivos

Conceder o beneficio aos dependentes

Siglas Utilizadas

e SEIl: Sistema Eletronico de Informagdes.
e HMSJ: Hospital Municipal S3o José
e SGP: Secretaria de Gestao de Pessoas

Aplicagao Execucao

Por Demanda Geréncia de Previdéncia/Atendimento

Materiais Necessarios

= Acesso ao sistema SEI
= Acesso as planilhas da rede Beneficios;

Descri¢cdao do Processo

1. O dependente do segurado falecido vem ao Ipreville informar falecimento e requerer a
Pensdo por morte;

2. Receber a certiddo de 6bito e registrar no sistema a data do 6bito, conforme Certiddo
apresentada;

3. Sado repassadas as informagdes de documentos solicitados.

e Folhas de pagamentos (3 ultimas);

e Carteira de Identidade e CPF do dependente;

e Certiddo de casamento atualizada com averbacao do 6bito;

e Atestado de dbito;

e |dentidade do servidor(a) falecido e CPF;

e Certiddo de Nascimento de filhos menores de 21 anos e CPF;

e Carteira(s) de trabalho;

e Comprovante de residéncia atual;

e (Copia da Carta de Concessao, declaracdao do INSS ou outro 6érgao, caso tenha outro
Beneficio e ultima folha de pagamento

e Unido Estavel e/ou dependéncia econdmica, a comprovagao se dara através de no
minimo 03 dos seguintes documentos:

e Certiddo de nascimento de filho havido em comum;

e Certiddo de casamento religioso;
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Declaracdo de imposto de renda do segurado, em que conste o interessado como seu
dependente;

Disposigdes testamentarias;

Anotacao constante na CTPS, feita pelo érgdao competente;

Declaracdo especial feita perante tabelido (escritura publica declaratéria de
dependéncia econdmica);

Prova de mesmo domicilio;

Prova de encargos domeésticos evidentes e existéncia de sociedade ou comunhao nos
atos da vida civil;

Procuracdo ou fianga reciprocamente outorgada;

Conta bancaria conjunta;

Registro em associagdo de qualquer natureza, onde conste o interessado como
dependente do segurado;

Apdlice de seguro da qual conste o segurado como instituidor do seguro e a pessoa
interessada como sua beneficiaria;

Ficha de tratamento em instituicdo de assisténcia médica da qual conste o segurado
como responsavel;

Escritura de compra e venda de imdvel pelo segurado em nome do dependente.

4. No sistema de previdéncia, abrir processo administrativo;

5. Confere a documentacdo e atualiza dados no sistema;

6.

Emite os seguintes documentos no sistema;

No menu “Central do Servidor — Documentos”

e Requerimento

e Declaracdo de acumulagdo/ndo acumulagdo de cargo

e Declaracao de utilizagdo ou ndo de Licenca Prémio

e Declaracdo de cargo

o Declaracdo Autorizagao

e Cancelamento de desconto

e Declaracdo de abertura de conta bancaria

e Declaracdo de saque PIS/PASEP

e Requerimento de periodos averbados e envia para requerente assinar.
e Declaracdo de periodos Utilizados em CTC (Quando ndo for utilizar o tempo total)
e Declaracdo de Evolucdo de cargos

e Declaracdo de acumulagao de beneficio

e Declaracdo de opcdo (Se acumular beneficio de cargo ndo acumuldvel)

OBS: Nessa etapa é feita a cdpias dos documentos e dispensada a presenca do
requerente;

7. Emite Prévia de Calculo
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8.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Envia para analise juridica.

Recebe o parecer juridico.

Se indeferido, emite carta de indeferimento e chama o requerente para ciéncia;
Recebe o requerente e entrega cdpia do Parecer e da Carta de Indeferimento;
Se O parecer foi Deferido, encaminha o processo para o Programa Hora H.

Na Reunido Hora H, é entregue uma copia da Prévia de Cdlculo, e colhido a assinatura do
Termo de Compromisso;

Recebido o termo assinado.

Comunica via e-mail a Assessoria Juridica para providenciar o Decreto tanto de
encerramento de beneficio(aposentadoria) como de pensdo, e em paralelo, é produzida a
Carta de Concessao;

Apds as assinaturas, é enviado a Folha para a implantacdo do Beneficio.

Com o beneficio implantado, é devolvido e enviado ao Controle Interno para Manifestagao.

Apds a manifestacdo do Controle Interno, é devolvido para envio ao TCE, no prazo de 90
dias a contar da emissao do Decreto.

Consideragoes

Referéncias

Artigo 40 da CF que se refere aos Regimes Proprios;
Emenda Constitucional 103/2019.
Lei Municipal n2 4.076/1999.
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