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Conceito

A Certiddao de Tempo de Contribuicdo é o documento emitido pelos regimes de previdéncia que
atestam qual o periodo que o segurado contribuiu a previdéncia social naquele regime.

Objetivos

Emitir a Certiddo de Tempo de Contribuicdo para ex-servidores do Municipio de Joinville que
contribuiram para o Ipreville.

Aplicagao Execucao

Por Demanda Assessoria de Previdéncia

Materiais Necessarios

= Acesso ao Sistema de gerenciamento de previdéncia — atual é o Softprev.
= Histérico Funcional emitido pela Secretaria de Gestdo de Pessoas

Siglas Utilizadas

CTC — Certidao de Tempo de Contribuicdo

Descri¢cdao do Processo

1. O ex-servidor interessado comparece ao Ipreville ou solicita por e-mail a emissdo da sua
CTG;

2. Na Geréncia de Previdéncia é aberto um protocolo para a emissdao da CTC. O prazo para a
emissdo é até 90 dias; No protocolo é anexado cépia da ldentidade e comprovante de
residéncia. O nimero de contato e/ou e-mail também é registrado, bem como a
destinacdo da certidao

3. Solicita-se informacdes do ex-servidor a Secretaria de Gestdo de Pessoas, via e-mail.

4. Com as informacdes recebidas, confere-se os dados cadastrais, frequéncia e as
remuneracoes do periodo contributivo;

5. Emitir a CTC em duas vias conforme Portaria MPS n2 154 de 15/05/2008 contendo assinatura do
responsavel pela emissdo da certidao;

6. Enviar para Geréncia de Previdéncia validar e encaminhar para assinatura do Diretor-Presidente;

7. Recebida a CTC assinada, é enviado um comunicado ao requerente para retirada do
docuemento.
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8. No momento da entrega, fornecer a primeira via da CTC ao ex-servidor ou procurador mediante
recibo na segunda via. Caso seja procurador, o instrumento de representacdo deve ser especifico
para a retirada de CTC.

9. A segunda via da CTC com o recibo do interessado, deverd ser arquivada em caixa devidamente
identificada no tellos apds anotacdo da data de retirada no controle de CTC: DOCUMENTOS
COMPARTILHADOS/GESTAO DE DOCUMENTAL/BEN./CONTROLE DE EMISSAO E DE LOCALIZACAO
DE CTC;

Consideragoes

1. Revisdo da CTC.

1.1 Requerimento de cancelamento da CTC por escrito, no qual esclarecera o fim e a razdo do pedido;
1.2 Certid3o original;

1.3 Declaragao emitida pelo regime previdencidrio a que se destinava a certiddo contendo informagdes
sobre a utilizagdo, ou nao, dos periodos lavrados na certiddo e em caso afirmativo para que fins foram
utilizados;

2. 22 via da CTC.

2.1 Requerimento de cancelamento da CTC por escrito, no qual esclarecera o fim e a razdo do pedido;
2.2 Necessdrio a apresentacdo de Boletim de Ocorréncia relatando o extravio da via Original da CTC ja
emitida.

2.3 O processo recomega como emissdo da CTC, com prazos e exigéncias da emissdo da primeira

via.

Referéncias

= Constituicdao Federal — Art. 102 § 92
= Portaria 154/2008 — Secretaria Especial da Previdéncia - e suas alteragdes.
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