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PORTARIA SEI - IPREVILLE.GAB/IPREVILLE.UJU
PORTARIA N2 77, DE 27 DE MARCO DE 2026.

Dispbe sobre a aprovacgao da Politica de Digitalizagcdo de Documentos no
ambito do Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Publicos do
Municipio de Joinville - IPREVILLE, e da outras providéncias..

CONSIDERANDO a necessidade de modernizacao da gestao documental e de promocao da
eficiéncia administrativa;

CONSIDERANDO o disposto no Decreto Federal n? 10.278/2020, que estabelece os requisitos
para digitalizagao de documentos publicos;

CONSIDERANDO as diretrizes estabelecidas pelo Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ,
especialmente as Resolugoes n? 48/2021 e n? 51/2023;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar autenticidade, integridade, confiabilidade e
rastreabilidade dos documentos institucionais;

CONSIDERANDO os requisitos de governanca, controle interno e gestao documental exigidos
pelo Programa Prd-Gestdo RPPS;

O Diretor Presidente do Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Publicos do Municipio de
Joinville - IPREVILLE, no uso da atribuicao que lhe confere o artigo 20, inciso XIII, da Lei Municipal n. 9.964,
de 13 de novembro de 2025, resolve baixar a seguinte Portaria:

Art. 12 Fica aprovada, no ambito do Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Publicos do
Municipio de Joinville - IPREVILLE, a Politica de Digitalizacdgo de Documentos, na forma do Anexo
(SEI 28930022) desta Portarias.

Art. 22 A politica aprovada estabelece diretrizes, normas e procedimentos para a digitalizacdo
de documentos e processos administrativos, bem como para a gestdo, o armazenamento e a preservacao
digital, assegurando a autenticidade, a integridade e a validade juridica dos documentos digitalizados.

Art. 32 Os documentos digitalizados terao o mesmo valor juridico dos documentos originais,
desde que observados os requisitos legais e técnicos aplicaveis, especialmente:

I - a utilizacdo de assinatura digital com certificado emitido no ambito da Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil;

II - a conformidade com os padroes técnicos de resolucdo e metadados estabelecidos no Decreto
Federal n® 10.278/2020;

III - o armazenamento em ambiente que assegure a integridade e a rastreabilidade das
informacgoes;

IV - a existéncia de trilha de auditoria e mecanismos de verificacdo de integridade;
V - o controle de acesso adequado aos documentos digitalizados.

Art. 4° A politica de digitalizacao aplica-se a todos os setores, unidades administrativas,
conselhos e servidores do IPREVILLE responsaveis pela producdo, tramitacdo, digitalizacdo, gestao,
armazenamento e preservacao de documentos institucionais, competindo-lhes cumprir integralmente as
diretrizes estabelecidas, assegurando a qualidade, a integridade e a fidedignidade dos documentos
digitalizados, bem como promover sua adequada insercao e tramitacdo nos sistemas institucionais.

Art. 52 Fica adotado, no ambito do IPREVILLE, o formato PDF/A (Portable Document Format
Archive) como padrao para a digitalizacao e insercao de documentos nos sistemas internos, devendo ser
observado por todas as unidades e setores responsaveis.

Art. 62 O processo de digitalizagdo de documentos no ambito do IPREVILLE deverda observar, as
etapas estabelecidas na Politica de Digitalizacdo de Documentos (SEI 28930022), especialmente quanto a
preparacao, a captura de imagens e a conferéncia, nos termos e condigoes nela definidos

Art. 7¢ Compete aos setores, a area de Tecnologia da Informacao e a gestdao do IPREVILLE, no
ambito de suas atribuicdes, assegurar a adequada implementagcdo e o cumprimento da Politica de
Digitalizacdao de Documentos, em conformidade com as diretrizes, normas e procedimentos nela estabelecidos.



Art. 82 A implementacdao da politica deverd observar as normas de gestdo documental,
seguranca da informacédo e legislacao aplicavel.

Art. 92 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Guilherme Machado Casali
Diretor-Presidente
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